
Ihre Aufgaben 
Operative Einkaufstätigkeiten 
Durchführung von Preis- und Mengenanalysen, Trouble-Shooting  
(v. a. Terminsicherung und -verfolgung), Unterstützung bei Lieferantenauswahl, 
MoB- Analysen und Preisverhandlungen mit Lieferanten. 
Einholen von Angeboten 
Bedarf an Teilen und Materialien anhand der Meldungen der Fachbereiche zusam-
menstellen. Qualitätsanforderungen und Ausführung abklären. Angebote einholen 
und in Bezug auf Preise, Konditionen etc. vergleichen.  
Durchführen von Bestellungen 
Angebote (z. B. nach Katalog oder Anfrage nach Anweisung) einholen, nach Ent-
scheidung der Fachabteilung Bestellung durchführen. Nachfolgebestellungen für 
gängige Materialien und Teile durchführen. 
Auftragsbestätigungs- und Terminüberwachung 
Liefertermine anhand von Auftragsbestätigungen und Mahnlisten verfolgen; 
sich in Lieferverzug befindende Lieferanten anmahnen und ggf. neuen Termin 
vereinbaren. 
Prüfen von Warenrechnungen und Kontierung der Rechnungen 
Aufgrund von Unterlagen Lieferantenrechnungen zu Warensendungen auf Berech-
tigung, Menge, Ausführung, Verpackungs- und Frachtanteil und ordnungsgemäße 
Abrechnung manuell oder systemunterstützt prüfen.  
Bearbeitung von einkaufsspezifischen Zollthematiken  
Langzeitlieferantenerklärungen einholen, prüfen und weiterverarbeiten. Aus-
wertungen zusammenstellen, Bearbeitung von Meldungen an das Statistische 
Bundesamt (Intrastat).

Das sollten Sie mitbringen 
• Abgeschlossene, mindestens 3-jährige fachbezogene Berufsausbildung und eine auf  
  den Betrieb und die Tätigkeit bezogene Weiterbildung oder entsprechende  
  mehrjährige Berufserfahrung als operativer Einkäufer (m/w/d) 
• Versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen und SAP  
• Gute Englischkenntnisse 
• Problemlösungskompetenzen  
• Proaktive Arbeitsweise und hohe Selbstmotivation 
• Hohe Selbstdisziplin 

Freuen Sie sich auf
•  Leistungen nach den Tarifverträgen der niedersächsischen Metallindustrie
•  Übertarifliche Sozialleistungen und betriebliche Altersvorsorge
•  Betriebliches Gesundheitsmanagement
•  Kostenlose Physiotherapie und kostenloses Obst
•  Eine sehr gute Bahnanbindung und kostenfreie Parkplätze 
• Fahrradleasing über BusinessBike 
• Mobiles Arbeiten möglich

HAUTAU, Spezialist für Schiebe-Produkte und Fensterautomation, ist Teil der  
MACO-Gruppe. Europaweit beschäftigen wir über 300 Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter. Motivation, Innovation, eine starke Serviceorientierung und 
ausgezeichnete Produktqualität garantieren unseren Erfolg. 

OPERATIVER EINKÄUFER (m/w/d) 

Ihre Ansprechpartnerin 
Personalabteilung | Anja Möller | Tel +49 5724 393 -121 | bewerbungen@hautau.de 

Machen Sie Ihren nächsten Karriereschritt und verstärken Sie unser Team im Einkauf 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt als


